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A administracao publica contemporanea enfrenta questoes
como a necessidade de gerir o ciclo de vida de seus
documentos e definir sua destinacao, o que coloca a
classificacaio no centro das atividades dos servicos
arquivisticos

A importancia da implementacao de um codigo de
classificacao adequado as funcoes exercidas pelos hospitais
federais responde as imposicoes legais atribuidas aos
gestores, mas também assegura a maior efetividade e
eficacia aos processos de gestao de documentos em seu
ambito, em concordancia com as boas praticas
arquivisticas.



* O documento é o produto das atividades exercidas pelo organismo
produtor, e a partir do estudo de sua estrutura e funcionamento se
torna possivel identificar as funcoes das quais decorrem a producao
e/ou acumulacao de seu arquivo.

» A metodologia e planejamento da implantacio de um programa de
gestao arquivistica de documentos compreende (Arquivo Nacional, 2011,
p. 23):

- a) levantamento preliminar dos atos normativos, legislacao, regimento e
regulamento do 6rgao;

o b) andlise das funcoes, das atividades desenvolvidas e dos documentos
produzidos pelo 6rgao, base para o desenvolvimento de ferramentas de
gestao arquivistica de documentos, podendo incluir tesauros e vocabulario
controlado, cédigo de classificacao e tabela de temporalidade e destinacao.



Em torno do método: o estudo das macrofuncoes

O

» Para identificacao do organismo produtor e sua histéria administrativa
é necessario a consulta a material variado, como:

a legislacao que rege sua organizacao e funcionamento, como o ato
de criacao, organograma, regulamento, normas e resolucoes;

documentos administrativos como relatérios de gestao, planos de
meta, cartas de servicos e mapas estratégicos;

artigos académicos sobre o 6rgao e/ou as funcoes que desempenha,
especialmente na area de direito administrativo.

* O estudo deste material nos permite analisar a estrutura e o
funcionamento do organismo produtor, distinguir as atividades-meio e
atividades-fim e, por fim, identificar suas funcoes e subfuncoes.




O codigo de classificacao de documentos dos hospitais federais ira
contemplar um universo de instituicoes com subordinacoes, naturezas
juridicas e modelos de organizacao e funcionamento distintos, cujo
recorte se da por suas atividades finalisticas, ou seja, voltadas para a
prestacao da assisténcia médico-hospitalar.

A funcao de prestacio da assisténcia meédico-hospitalar delimita o
universo de 6rgaos a serem contemplados pelo CCD das atividades-fim
dos hospitais federais, mas nao o restringe.
Integram o recorte dos hospitais federais:

hospitais militares,

hospitais universitarios,

hospitais federais, e

institutos federais.



Definindo o universo para elaboracao do
Codigo de Classificacao dos Hospitais Federais

» Hospitais Militares

o A Marinha possui 16 unidades de saide, o que inclui hospitais, policlinicas,
odontoclinicas e a unidade Integrada de Satide Mental, além do Hospital Central no
Rio de Janeiro;

o A Aeronautica possui 10 unidades hospitalares, além do Hospital Central no Rio de
Janeiro;

o O Exército possui outras 544 secoes de saide instaladas em organizacoes militares, 23
postos médicos de Guarnicao, 4 policlinicas militares, 15 hospitais de Guarnicao, 11
hospitais-gerais; e o Hospital Central do Exército. E ainda, a Escola de Saude do
Exército, encarregada da formacao de pessoal de Satide; o Instituto de Biologia do
Exército, das pesquisas biologicas; e o Laboratério Quimico Farmacéutico do Exército,
da producao de medicamentos.

» Hospitais Universitarios

o 51 hospitais universitarios (4 hospitais na Regiao Norte, 5 na Regido Centro Oeste, 18
na Regiao Nordeste, 7 na Regiao Sul, e 17 no Sudeste).




Definindo o universo para elaboracao do
Codigo de Classificacao dos Hospitais Federais

Institutos Federais

o Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da Silva - Inca (MS/RJ)
o Instituto Nacional de Cardiologia - INC (MS/RJ)
o Instituto Nacional de Traumatologia e Ortopedia Jamil Haddad - Into (MS/RJ)

Hospitais Federais
o Hospital Federal da Lagoa (MS/RJ)
- Hospital Federal do Andarai (MS/RJ)
o Hospital Federal de Ipanema (MS/RJ)
o Hospital Federal de Bonsucesso (MS/RJ)
- Hospital Federal Cardoso Fontes (MS/RJ)
- Hospital Federal dos Servidores do Estado (MS/RJ)

Os hospitais Cristo Redentor, Fémina e Nossa Senhora da Conceicao, que integram o
Grupo Hospitalar Conceicao, sociedade de economia mista vinculada ao Ministério da
Saude, com atendimento exclusivo pelo Sistema Unico de Satude.




Os hospitais federais e as macrofuncoes
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Macrofuncao: Assisténcia Médico-Hospitalar compreende as func¢oes relativas:

o a prestacao de assisténcia médica, sob a forma ambulatorial ou hospitalar, com
vistas a garantia da integralidade do cuidado a satude;

- o planejamento, a organizacao, a execucao, a direcao, o controle e a supervisao de
planos, programas, projetos e atividades, relacionados a prevencao, ao
diagnostico e ao tratamento das diversas patologias;

o a gestao da assisténcia farmacéutica e dos servicos laboratoriais;
o acoordenacao das acoes de vigilancia em satide e a gestao de riscos assistenciais;
- acoordenacao da gestao de tecnologias do cuidado em saude;

- ao planejamento e coordenacao da elaboracao de protocolos, procedimentos,
instrucoes e manuais no ambito assistencial das acoes de regulacao e avaliacao da
atencao a saude;

- a gestao das informacoes relativas ao processo assistencial, como a identificacao,
o registro e a triagem de pacientes, além da producao e uso de dados nos
sistemas de gestao hospitalar e de informacao em satde.




Os hospitais federais e as macrofuncoes

O

Macrofuncio: Ensino em Satide Publica e Areas Afins compreende as funcoes relativas:

o

ao planejamento, coordenacao, supervisao, acompanhamento e fiscaliza¢do da formacao,
treinamento e aperfeicoamento de recursos humanos, em todos os niveis, na area de satude;

a formulacao e implementacao de politicas de ensino em seu ambito, bem como de normas,
diretrizes, regulamentacoes, procedimentos, estudos e decisoes de carater geral sobre o
tema;

a coordenacao de mecanismos de organizacao e monitoramento das informacoes referentes
ao ensino, bem como de sua avaliacao;

ao planejamento, coordenagao, supervisdo, acompanhamento e fiscalizacdo de agoes em
infraestrutura fisica, tecnologica e recursos humanos necessarios ao aprimoramento do
hospital como campo de pratica em ensino, pesquisa e extensao;

a contribuicao na formulacao de parametros e requisitos especificos ao ensino e pesquisa no
ambito de acordos, contratos e convénios, bem como o monitoramento de sua
implementacao;

ao planejamento, coordenacao e apoio de eventos de eventos cientificos e de incentivo ao
ensino e extensao;

ao planejamento, coordenacao, promocao e apoio as acoes de cooperacao com instituicoes
congeéneres, nacionais e internacionais;

a orientacao e o acompanhamento do processo de formulacao, planejamento e execucao de
acoes de extensao institucional, em consonancia com as diretrizes formuladas pelas
instituicoes de educacio superior brasileiras, que compreendem projetos, cursos e eventos
com este fim, de forma integrada com as ativi&ades de pesquisa.




Os hospitais federais e as macrofuncoes
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» Macrofuncao: Pesquisa e Inovacao em Saude Publica e Areas Afins compreende
as funcoes relativas:

- ao fomento e coordenacao de pesquisas basicas, clinicas, tecnolégicas ou
aplicadas, em saude e areas fins;

- ao estabelecimento das bases normativas para o desenvolvimento das acoes de
ensino e de pesquisa;

- ao cumprimento dos Ereceitos éticos relacionados as pesquisas realizadas em
ambito hospital e ambulatorial;

- apromocao e integracao da pesquisa e inovacao tecnologica com as acoes
assistenciais e de ensino;

- acriacao, regulamentacao e atuacao das comissoes de ética;

- ao planejamento, coordenacao, promocao e apoio de eventos cientificos e de
fomento ao ensino e a pesquisa;

- as acoes de coogeragéo com instituicoes congéneres, nacionais e internacionais,
com o objetivo de proporcionar intercambios profissionais e académicos;

- aorientacao e o acompanhamento do processo de formulacao, planejamento e

execucao de acoes de extensao institucional, que compreendem projetos, cursos e
eventos com este fim, de forma integrada com as atividades de pesquisa.
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